
Kiegészítés a 2. napirendi ponthoz 

 

Az előterjesztésben szereplő létszámváltozáshoz szükséges a Polgármesteri Hivatal Szervezeti 

és Működési Szabályzatának módosítása. Ezzel egyidejűleg az ügyfélfogadás rendjét is 

újraszabályoztuk, a hétfői ügyfélfogadás 8 óra helyett 9 óraikor kezdődik, és belekerült a 

polgármester és a jegyző ügyfélfogadása is. 

Kérem, hogy a határozati javaslatot elfogadni szíveskedjenek. 

 

Határozati javaslat 

 

 

Öttevény község Önkormányzati Képviselő-testületének 

……/2015. (III.18.) számú Határozata 

a Polgármesteri Hivatal SzMSz módosításának jóváhagyásáról 

 

Öttevény Község Önkormányzat Képviselő-testülete az Öttevényi Polgármesteri 

Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítását a határozat 

melléklete szerint jóváhagyja.  

Felelős: dr. Döbrössy Adrienn jegyző 

Határidő: 2015. április 01. 

 

 

Öttevény, 2015. március 16.  

 

 

 

         Bider Zsolt 

         polgármester 

 

 

  



 

Az Öttevényi Polgármesteri Hivatal  

Szervezeti és Működési Szabályzatának 

módosítása 

 

Öttevény Község Önkormányzatának Képviselő-testülete az államháztartásról szóló 2011. évi 

CXCV. törvény 10.§ (5) bekezdésében foglalt felhatalmazás alapján, valamint az 

államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII. 31.) Korm. rendelet 13.§ 

(1) és (5) bekezdésében meghatározottak figyelembevételével az Öttevényi Polgármesteri 

Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát (a továbbiakban: Ügyrend) az alábbiak szerint 

módosítja: 

 

1. Az Ügyrend II. Fejezet „Az Öttevényi Polgármesteri Hivatal szervezeti tagozódása” 

cím 2. pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 

 

„2.Az Öttevényi Polgármesteri Hivatal feladatait az alábbi létszámmal látja el: 

1 fő polgármester 

1 fő jegyző 

7 fő köztisztviselő 

1 fő hivatalsegéd 

Az engedélyezett létszámot az éves költségvetési rendelet állapítja meg.”  

 

2. Az Ügyrend III. fejezet „Munkaidő, ügyfélfogadási rend” címének első három 

bekezdése helyébe az alábbi rendelkezés lép: 

 

„A polgármesteri hivatal teljes munkaidőben foglalkoztatott köztisztviselőinek heti 

munkaideje 40 óra. 

A munkaidő beosztása általános munkarend szerint: 

Hétfő  7.30-16-00 

Kedd  7.30-16.00 

Szerda  7.30-16.00 

Csütörtök 7.30-16.00 

Péntek  7.30-13.00 

A Polgármesteri Hivatal ügyfélfogadási rendje: 

Hétfő  9.00-12.00 és 13.00-16-00 

Kedd  8.00-12.00 

Szerda  nincs ügyfélfogadás 

Csütörtök 13.00-16.00 

Péntek  8.00-12.00 



A polgármester ügyfélfogadása 

Hétfő:   9.00-11.00 

Csütörtök:  13.00-15.00 

A jegyző ügyfélfogadása 

Hétfő  9.00-11.00 

Csütörtök 13.00-15.00 

A házipénztár ügyfélfogadási ideje megegyezik a Hivatal ügyfélfogadási idejével.” 

 

3. Jelen módosítás 2015. április 01. napjával lép hatályba. 

 

 

Öttevény, 2015. március 18. 

 

 

 Bider Zsolt        dr. Döbrössy Adrienn 

 polgármester        jegyző 

 

 

Z á r a d é k  

 

Öttevény Község Önkormányzat Képviselő-testülete az Öttevényi Polgármesteri Hivatal 

Szervezeti és Működési Szabályzaténak módosítását a …./2015.(III.18.) határozatával hagyta 

jóvá. 

 

Öttevény, 2015.  

 

 

         dr. Döbrössy Adrienn 

          jegyző 

 

 

 

 

 


