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I. ABELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

1. Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervtdl valo eltérések

indoka, a terven feliili ellendrzések indokoltsag

1.1. A tervezés mindségének utélagos rovid értékelése

Ottevény Kozség Onkorményzata az dnkormanyzat €s intézményei belsé ellenérzési feladatainak
ellatasdra megbizasi szerzodést kotstt a Megoldas 2006 KFT-vel, mint kiilsé szolgaltatoval. A
belsd ellendrzési feladat ellatasara kockazatelemzéssel alatdmasztott éves ellendrzési terv késziilt.

1.2. A tirgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

2

A 2017, évi éves ellendrzési terv alapjan a kovetkezd belsé ellendrzési feladatokat kellett
végrehajtani:

" A2017. évi kdltségvetés megalapozottsiginak feliilvizsgalata
»  Ottevényi Macké — Kucké Napkoziotthonos Ovoda és Bolesdde miikodésének atfogo
feliilvizsgalata

A 2017. évi belso ellendrzési feladatok végrehajtasa teljes koriien az éves ellendrzési tervben
foglalt revizori napok felhasznaldsaval megtortént.

Egyéb tevékenységek:
e Belso ellenérzési kézikonyv aktualizalasa
e 2016. évi belso ellen6rzési beszamol6 elkészitése
e Intézkedési tervek nyomon kovetése

1.2.1.Elmaradt ellenorzések
Elmaradt ellenérzés nem volt.

1.2.2. Soron kiviili ellen6rzések
Soron kiviili ellen6rzésre nem keriilt sor.

Az ellen6rzések mindsége, személyi és targyi feltételei, a tevékenységet elésegité és
akadalyoz6 tényezdk

2.1. A belsé ellenérzési szolgaltato 1étszamhelyzete

A belsé ellenérzés személyi feltételei biztositottak. A szolgaltaté szakirdnyl végzettséggel
rendelkezd munkatarsai 1attak el a belso ellenorzési feladatokat.

A két 16 belsdé ellendr a koltségvetési szerveknél belsd ellenérzési tevékenységet végzdk
nyilvantartasarol €s kotelezd szakmai tovabbképzésérdl szolo 28/2011. (VIIL. 3.) NGM rendelet
alapjan a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal vezetett hatdsagi nyilvantartasba regisztralasra
keriilt, és a koltségvetési szerveknél belsd ellenérzési tevékenység folytatdsahoz sziikséges
engedéllyel rendelkezik. Mindkét ellen6r szakmai gyakorlata tébb mint 10 év.
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Unger Ferencné nyilvantartasi szama: 5113630
Szaboné Sagi Szilvia nyilvantartasi szama: 5114882

A tervben szerepl0 feladatok ellatasahoz a sziikséges kapacitas rendelkezésre allt.

2.2. A belsd ellendriok képzettségi szintje és gyakorlata

A szolgaltato belso ellen6rei az Bkr. 15. §.(9) bekezdés szerint képzettségekkel, képesitéssel, €s
szakmai gyakorlattal rendelkeznek.

2.3. A belso ellendrok képzései

2.3.1. Szakmai képzés
A bels6 ellendrék 2017. évben a kdvetkezd képzéseken vettek részt:
* A Magyar Konyvvizsgaléi Kamara, valamint a Magyar Koényvvizsgaléi Kamara
Koltségvetési tagozata altal szervezett rendezvényeken torténd részvétel.
* SALDO rendezvényeken torténé részvétel.
v Belso ellenorok kotelezod szakmai tovabbképzése
* MAK eléadasok
s Perfekt eléadasok

2.3.2. Idegen nyelvi képzés
Nemleges.

2.3.3. Informatikai képzés
Nemleges.

2.3.4. Egy¢b képzés
Onképzés.

2.4. A belsé ellendrzési egység funkcionalis fiiggetlensége

A belsd ellendrzést végzd kiilsd szolgaltatdo funkcionalis fliggetlensége biztositott. A belsd
ellendrok nem vettek részt operativ folyamatokban.

2.5. Az ellenérzés soran valamilyen dokumentaciohoz és/vagy ellenérzétthoz valé hozzaférés
akadalyai
Az ellendrzés soran dokumentaciohoz és ellen6rzétthdz valé hozzaférés akadalya nem meriilt fel.

2.6. Osszeférhetetlenségi esetek
Osszeférhetetlenségi eset a 2017. évi belsd ellendrzés soran nem meriilt fel, az egyiittmiikddés
folyamatos volt. Az ellendrzéttek a kért adatokat, informacidkat hatéridére megadtdk az
ellendrzes részére.

2.7. Az ellenorzési jelentések altalanos minosége
Az ellen6rzési jelentések altalanos mindsége jo szinvonald.

2.8. A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezék
Az ellendrzések végrehajtasat, lezarasat akadalyozo tényezé nem meriilt fel.
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2.9. Az ellendrzések nyilvantartasa
Az ellenbrzések nyilvantartasa jelentésenként megvaldsul az ellendrzési szolgaltato részérdl. A
nyilvantartas tartalmazza a Bkr. 50. §-ban el6irt adatokat.

3. Az ellenérzések fontosabb megallapitasai, kivetkeztetései és javaslatai
A 2017. évi koltségvetés megalapozottsaganak feliilvizsgilata

Az ellenbrzés elvégezte Ottevény Kozség Onkormanyzata 2017. évi koltségvetésének vizsgalatat.
A 2015. évtdl szamos, a koltségvetés készitését, illetve a koltségvetési szervek gazdalkodasat
érint6 jogszabalyvaltozas tortént. A koltségvetési koncepcid készitése mar nem kotelez6 elbiras.
A 2017. évi koltségvetést a Képviselo-testiilet a 3/2017. (I1. 24.) szamu rendelettel fogadta el.

A 2017. évi koltségvetési rendelet elbirdnyzatai részletes indokldsi dokumentummal,
szamitasokkal, tapasztalati adatokkal alatamasztottak. A rendeletben a bevételek és kiadasok
tartalmi és szdmszaki egyensilya biztositott.

A koltségvetési bevételek és koltségvetési kiadasok egyenlege felhalmozasi hidny, amelynek
belsd finanszirozasat pénzmaradvany igénybevételével oldottdk meg, igy Osszességében az
onkormanyzat koltségvetése hianyt nem tartalmazott. A koltségvetésében tartalékot terveztek.

A kéltségvetés biztositani tudja az Onkormanyzat miikodéképességének fenntartasat, a vallalt
feladatok teljesitését. Ehhez tovabbra is sziikséges az Ovatos gazdalkodas, likviditasfigyelés, a
kockazatok folyamatos felmérése, azonositdsa, kezelése valamint a kiils6 szabalyozo,
feltételrendszerben bekdvetkez6 valtozasok kiemelt figyelemmel kisérése.

A 2017. évi koltségvetési rendelet alapjan az Onkorményzat pénziigyi helyzete, pénziigyi
kondicidja stabil, ugyanakkor a rendelet néhany tekintetben kiegészitésre, pontositasra szorul.

Javaslatok az aldabbiak:

A feladatellatas szabalyszeriiségének javitasa érdekében:

1. A koltségvetés készitésekor az intézmények tervezett bevételi €s kiadasi eldiranyzatainak
egyeztetésrol készitsenek feljegyzést (Avr. 27. § (1) bekezdés).

2. A koltségvetési rendeletben a bevételeket és kiadasokat a Polgarmesteri Hivatal esetében is
kételezd, 6nként vallalt és allamigazgatasi feladatok szerinti bontdsban mutassék be (Ant
23. § (2) bekezdés bb) pont).

3. Készitsenek likviditasi tervet az Aht. és az Avr. el6irdsainak megfeleld tartalommal (Aht.
78. § (2) bekezdés, Avr. 122. § (2) bekezdés).

A feladatellitis gazdasigosabb, hatékonyabb végrehajtisa, a munka szinvonalanak
novelése érdekében:
Javaslattételre nem keriilt sor.

A megallapitasok és javaslatok részletes leirdsa az ellendrzési jelentésben talalhato.
Az ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettem.

Az ellenérzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgélt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: korlatozottan megfeleld (4).
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Ottevényi Macké — Kucké Napkoziotthonos Ovoda és Boleséde miikodésének stfogd
feliilvizsgalata

Az Ottevényi Macké — Kucké Napkoziotthonos Ovoda és Bolesdde a jogszabélyban el6irt
szakmai dokumentumokkal, nevelési és szakmai programmal, munkatervvel rendelkezett. Az
intézmény szabdlyzatai alapvetéen a vonatkozé jogszabalyoknak és a helyi sajatossagoknak
megfelelden késziiltek el, jol segitik a gyakorlati feladatellatast.

A dolgozok részére a részletes munkakéri leirasok rendelkezésre alltak, azok névre szdloan
késziiltek.

Az 6vodaban az egy 6vodapedagogusra jutd gyereklétszam alacsonyabb, mint az orszigos 4tlag,
az egy csoportra jutd gyermeklétszam annak megfeleld. Az 6voda 2016. oktéber 1-én 86,4%-0s
kihasznaltsaggal lizemelt.

Az ellen6rzés a munkaidd beosztissal és a pénzkezeléssel kapcsolatban tart fel néhany
hidnyossagot.

Javaslatok az alabbiak:

A feladatellatas szabalyszeriiségének javitasa érdekében:

1. Az Alapité okiratban rogzitsék a csoportok szamat is.

2. A munkaidd beosztast csoportonként készitsék gy, hogy abbdl az atfedési idoket meg
lehessen éllapitani.

3. Olyan munkaidé beosztast készitsenek, hogy minden csoportban biztositva legyenek az
atfedési idok.

4. A pedagdgiai asszisztens részére is készitsenek munkaid6 beosztast.

5. Az érvényesitést aldirdssal végezzék el a pénztarbizonylatokon vagy a csatolt
utalvanyrendeleteken (Avr. 58. § (3) bekezdés).

6. A pénztarbizonylatokat az ellenér minden esetben irja ald (Szamv. tv. 167. § (1) bekezdés
¢) pont).

A feladatellitas gazdasagosabb, hatékonyabb végrehajtisa, a munka szinvonalanak
novelése érdekében:
Javaslattételre nem Keriilt sor.

A megallapitasok és javaslatok részletes leirasa az ellendrzési jelentésben taldlhato.
Az ellendrzési jelentést az ellenorzott teriiletek vezetdivel egyeztettem.

Az ellenorzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrol, illetve folyamatrdl
Osszességeben: korlatozottan megfeleld (4).

Az ellenérzések sorian biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossig gyanuja kapcsan tett
Jjelentések szama és rovid 6sszefoglalasa

Jogellenes magatartas (biintetd, szabalysértési, kartéritési, fegyelmi eljaras meginditiséra okot
ado cselekmény) a vizsgalt témakordkkel kapesolatban nem meriilt fel.
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5. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A javaslatok megfogalmazasara az éves ellendrzési jelentés 3. sz. pontjaban rogzitettek szerint
keriilt sor.

1. A BELSO ELLENORZES ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HASZNOSITASA

1. Az intézkedési tervek készitése

A belsd ellenorzési jelentésekben tett javaslatokhoz kapcsolodoan az intézkedési terveket 8 napon
beliil elkészitették, amelyekben az intézkedést, a végrehajtasért felelds személyt és a hataridot
feltiintették.

2. Az intézkedési tervek megvalésitasarol szol6 beszamolas

A belsd ellenér nyomon koveti az intézkedések végrehajtasat. Az onkormanyzatnal a 2017. évben
megfogalmazott javaslatokat hataridére végrehajtottak.

3. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenység végrehajtasa 2017. évben a koltségvetési szervek belso ellendrzésére
vonatkozé 370/2011. (XI1.31.) Korményrendelet eldirasai alapjan tortént.

A belso ellendrzések végrehajtasa soran az ellendrzési modszerek tagabb korének alkalmazasara
keriiljon sor. Tovabbra is domindljon az ellendrzések, preventiv, segitd jellege. Az egyes
vizsgdlatokban, a szabalyszerliségi kovetelmények ellenérzése mellett, amennyiben lehetséges
hangsulyosabban jelenjenek meg a hatékonyséagi, eredményességi elemek.

4. Tanacsado tevékenység bemutatasa

Szobeli felkérés alapjan a belsé ellendrzési feladatokkal €s hatariddkkel kapcsolatos kérdések
keriiltek megvalaszolasra.

TT1.A BELSO KONTROLLRENDSZER ELEMEINEK ERTEKELESE
1. Kontrollkérnyezet

Az onkormanyzat €s intézményei alapfeladatai, célkitlizései, szervezeti felépitése az SZMSZ-ben
rogzitésre keriiltek. A feleldsségi €s beszamolasi rend a szabélyzatokban és a munkakéri leirasokban
rogzitett.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A kockazatkezelési rendszert és a kockazatok nyilvantartasat kialakitottdk. A feladatellatast
veszélyeztetd tényezOket feltartak, a jogszabalyoknak nem megfelelé miikddést kisziirték és
megsziintették.
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3. Kontrolltevékenységek

A belsé ellenorzési stratégiai tervet 2015-2018. kozotti idoszakra a bels6 ellenor elkészitette.

Meghatéarozasra keriiltek:
» Az onkormanyzat hossz( tavi célkitliizései
A belsé ellendrzeés stratégia céljai
A belso kontroll rendszer értékelése
A kockazati tényezok ¢€s ertékelésiik
Az ellendrzés altal vizsgalando teriiletek
A belsé ellendrzésre vonatkozo fejlesztési terv

YVVVVVY

Az 6nkormanyzat vezetdsége a belso ellenorzés megallapitasait hasznositja.
4. Informacioés és kommunikacios rendszer

Az O©nkormanyzaton beliilli kommunikacio, informacidéaramlas célja, hogy a munkatarsak
hozzéjussanak mindazon informacidokhoz, mely a koltségvetési szerv hatékony miikédéséhez
sziikséges. Kiilonos tekintettel vonatkozik ez a szakmai jellegii informaciok atadasara, eljuttatasira
szervezetiink minden érintett munkatarsa szamara.

A szervezeten beliil az informaciok atadasa az alabbi modszerekkel torténik:
» cdrtekezletek, megbeszélések

szakmai tajékoztatok, oktatasok

elektronikus levelezési rendszer

honlap

Y VY Y

5. Nyomon kovetési rendszer, monitoring

Az oOnkormanyzatnal a belsé kontrollrendszer teljesitmény-minoségének  kiértékeléséhez
folyamatosan figyelemmel kisérik ¢és értékelik a monitoring rendszert. A monitoring
rutintevékenységek, kiilon értékelések, vagy e kettd kombinacidja révén valosul meg.

A belsé kontroll folyamatos monitoringja beépiil az 6nkorméanyzat miikédési tevékenységeibe.
Magaban foglalja a vezetés rendszeres feliigyelet-ellato tevékenységét, valamint mas miiveleteket,
amelyeket az alkalmazottak hajtanak végre feladatkoriik ellatasa keretében. A folyamatos monitoring
tevékenységek még nem terjednek ki az Osszes kontroll elemekre, de a képesek Kiszirni a
szabalyellenes és gazdasagtalan belsé kontrollrendszer ellen iranyulé miiveleteket. A belsd és kiilsd
ellendrzések altal feltart hianyossagok alapjan a megfelel6 intézkedéseket megteszik.

Nyal, 2018. februar 15.

5 alary Supr slilas
£ - . -
Szaboné Sagi Szilvia
Kiils6 szakértd




IQUR[[2 9s[og
eIA[1ZS 138§ UOqezs

S T .J.u.q. i ES
:oNPNZSIY
"§1 1eniqay "8 10T ‘INAN
eR[EBSZIA[N[S]
apOsOIed SP BPOAQ|  9F051g jougsapoynu
o1leyardoa NoZANID SPZIQUO|[d souoyporzoyde opOsoI0d 9 BPOA )
g b i 9 Sz snude "L107 ¢ A9 °910T L e i st I
a1gpLreIeH us-y[ "0 "8102 189snI0zsATeqezs ooy souoyorzoxdeN
- OYOBIA IAURANQ ooy
N - OYoRIA IKU9ASNO
vIR[B3SZIAINIS)
yenoileyardoa Doz . . . erezAupuuoyuQ| YeugSespozode[eSow .
IOPLIBIEH U941 "70 ‘8102 £ gzsiude L[0T | SPZIQUI||SIDZSPUSY | AP "LI0T Foszoy Aupaon( s919A308110% I
IA2°LTOCTV
yezoy)e|iiu
BZSN)¥)S BWIBZS APy NezZsopl 3syzaAduZaW
0]0zs joaese)feyoadaA vsndn S3ZIQUd[[Y > vARaY) SYZIQUI| | WEZSIOS
sepfeqaadap 77 C - Hasgpayzau] AI3) ISPPINZNU] ’ NOZIQWI[ | IPZIALIZS POZIQWI[

WaspaKZIIuUI ZV

TQUYSY.LVHTAOFA NASTATNZIINI ZV ST TQUSTZIONTTTE QS T4 LLIZOFA NIFAT L10T V SYLIVINYATIAN

(WIBZSOIBIY |

BJeZAURULIOYU() BISZOY AuUAdl1Q




"L T ke e

S Pl L T I-E.- L= L=l riian sl LR L T

m._. [ e o

=TT T



