Ottevény Kozség Onkormanyzat képvisels-testiiletének
19/2013.(X11.31.) onkormanyzati rendelete
Képviselo-testiilet Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol

egységes szerkezetben a 10/2014. (X.22.) 6nk. rendelettel és a 11/2014.(X1.20.)
onkormanyzati rendelettel.

Ottevény Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CVXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott
feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

l. Fejezet

Az onkormanyzat és feladatai

1. Az 6nkormanyzat elnevezése, székhelye, illetékességi teriilete, jelképei, kiilso-, belsé
kapcsolatai.

1. § (1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Ottevény Kozség Onkormanyzata (a
tovabbiakban: 6nkorményzat).

(2) Az 6nkormanyzat székhelye: 9153 Ottevény, F6 u. 100.
(3) Az onkorményzat illetékességi teriilete megegyezik a telepiilés kozigazgatasi teriiletével.

(4) A képviseld-testiilet tagjainak szdma 7 f6. A képviseld-testiilet tagjainak névsorat a 2.
szamu melléklet tartalmazza.

(5) Az énkormanyzat képviselé-testiilete Polgarmesteri hivatalanak neve: Ottevényi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal).

2. § (1)Az onkormanyzat jelképeit €s azok hasznalatanak rendjét kiilon Onkormanyzati
rendelet allapitja meg.

(2) A Képviseld-testiilet és szervei altal hasznalt bélyegzok leirdsat, lenyomatat é&s
hasznalatuk rendjét az 1. szamu melléklet tartalmazza.

3.§ Az onkormanyzat a helyi kitiintetd cimek és dijak alapitasat és adomanyozasat az 1/2003.
(I1.30.) rendeletével szabalyozza.



4. § (1) Ottevény kdzség lapja az ,,Ottevényi Hirek” mely megjelenik évente legalabb 2
alkalommal.

(2) Az énkormanyzat az,,Ottevényi Hirek , kiadvanyt a telepiilés lakossaga szamara
téritésmentesen biztositja.

(3) Az onkormanyzat lapja tartalma kiilonosen:
a) a képvisel6-testiilet fontosabb dontései kivonatos formaban,
b) kozérdekli 6nkormanyzati és kozigazgatasi informaciok,
c) a fontosabb tarsadalmi események,

d) lakossagi vélemények.

(4) Az dnkormanyzat honlapja, a www.otteveny.hu , melyen keresztiil friss informaciokkal

latja el a kozség lakossagat.
(5) A honlap tartalmazza kiilonsen:
a) képviseld — testiileti tilések jegyzOkonyvét
b) hatalyos rendeleteket,
c) koltségvetés és azzal kapcsolatos beszamolokat,
d) kozigazgatasi eljaras hirdetményeit,
e) kozérdeki hirek, valamint

f) az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi
CXII. torvény mellékletében felsorolt adatokat,

g) a teleptilésre jellemz0d egyéb adattartalmat,
h) onkormanyzati rendeletek tarsadalmi véleményeztetését,

(6) Az Onkormanyzat a helyi kabeltelevizio informdacios csatornan keresztiil friss
informaciokkal latja el a kozség lakossagat. A helyi kabeltelevizi6 tartalma kiilondsen:

a) a képviselO-testiilet nyilvanos iiléseinek felvételei,
b) kozérdekii 6nkormanyzati és kozigazgatasi informaciok,

c) a fontosabb tarsadalmi €s civil szervezeti események.


http://www.otteveny.hu/

2. Az onkormanyzat feladatvallalasa

5. § (1) A képviselo-testiilet jelen rendelet 5. mellékletében foglalt feladat- és hataskoreit a
polgarmesterre ruhdzza at.

(2) A képviselo-testiilet jelen rendelet 3. mellékletében foglalt feladatkort allapitja meg a
bizottsagok részére, tovabba ebben a mellékletben hatarozza meg azon feladat- és hataskoreit,
melyeket a bizottsagaira ruhdzza at.
Il. Fejezet
A képvisel0 - testiilet miikodésének altalanos szabalyai
3. A képviselo-testiilet iiléseinek 0sszehivasa, vezetése, helyszine

6. § (1) A polgarmester és az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betoltetlensége, illetdleg tartds
akadalyoztatasuk esetén a képviseld-testiiletet a Pénziligyi Bizottsag elndke hivja dssze és

vezeti a képviselo-testiilet tilését.

(2) A képvisel6-testiilet tiléseit a Polgarmesteri Hivatal Tanacstermében tartja. A
kozmeghallgatast a Faluhaz Nagytermében tartja.

4. A képviselo-testiilet iilésezési formai
7. § A képvisel0 - testiilet alakulo, rendes és rendkiviili iilést tart.
8. § (1) A képviseld - testiilet alakuld tilésének kotelezd napirendje a képviseldk, a
polgarmester és az alpolgarmesterek eskiitétele. Az eskii- vagy fogadalomtételt kovetden a
polgarmester megallapitja és bejelenti a képviseld-testiilet megalakulasat.
(2) Az alakul¢ iilésen az eskiitételek utan keriil sor a tovabbi napirend ismertetésére,
elfogadasara majd ezt kovetéen a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szo616 torvény 43.§-

ban meghatarozott t¢émakban toérténd dontéshozatalra.

9. § (1) A képviseld - testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 10, munkatervben
meghatarozott iilést (rendes iilés) tart.

(2) A rendes iilések minden honap harmadik hetének szerdai napjan 17.00 6rai kezdettel
tartandok, amennyiben kiils6 koriilmény mast nem indokol.

10. § (1) A polgarmester indokolt esetben - a munkatervben nem szerepld - rendkiviili tilést is
Osszehivhat. Halaszthatatlan siirgds esetben az iilésre sz0l6 meghivas torténhet e-mailen.

(2) A polgarmester a képviselo - testiilet {ilését koteles 0sszehivni a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 torvény 44.§-aban foglalt esetekben.

(3) A rendkiviili iilés 6sszehivasara vonatkozo inditvanyt a polgarmesternél kell eldterjeszteni,
az eloterjesztésekre vonatkozé szabalyok figyelembe vételével.

5. Nyilvanossag



11. § A képvisel6-testiilet nyilvanos tilésérdl videofelvétel készitheto.

12. § (1) A képvisel? - testiilet zart {ilést tart a Motv 46.§ (2) bekezdésének a.) és b.)
pontjaban foglalt esetekben.

(2) A képviselO-testiilet zart {ilést rendelhet el a Mo6tv. 46.§ (2) bekezdésének c.) pontban
foglaltak esetében.

(3) A zartulésen hozott, kozérdekii adatot tartalmazé hatarozatot nyilvanos iilésen
ismertetni kell. A hatarozat ismertetése soran — az érintett hozzajarulasa nélkiil, személyes
adat nem hozhato nyilvanossagra.

(4) A képvisel0 - testiilet ilésének idopontjarol, helyérdl és napirendjérdl a lakossagot az iilés
el6tt legalabb 5 nappal, rendkiviili {ilés esetén legaldbb 1 nappal a meghivonak a helyben
szokdsos modon az dnkormanyzat két hirdet6tablajan torténd kifiiggesztésével (Miklosi ut-Fo
u sarok, Polgarmesteri Hivatal hirdetotablaja) az Ottevényi Kébel-TV-ben és a honlapon
torténd kozzététellel kell tajékoztatni.

(5) A képvisel6-testiilet nyilvanos tilésének anyagat a polgarmesteri hivatalban, valamint
az dnkormdnyzat honlapjan az allampolgarok megtekinthetik.

(6) Az énkormanyzati rendeleteket és a képviseld - testiileti hatdrozatokat Ottevény
Kozség honlapjan meg kell jelentetni.

@) A képviseld - testiilet tilésérol készitett jegyzokonyvek - a zart iilésre vonatkozo
kivételével- ligyfélfogadasi idében a polgarmesteri hivatalban, valamint az onkormanyzat
honlapjan megtekinthetok.

(8) A zart iilésrdl késziilt jegyzokonyvbe csak az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok,
amennyiben az iilésen részt vett, a targyban kozvetlenill érdekelt vagy annak igazolt

megbizottja, a jegyz6 és a Gy6r-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal vezetdje tekinthet
be.

6. Az iilés levezet6 elnoke

13. § (1) A levezetd elndk a testiileti - iilés vezetése soran:
a) megnyitja, és berekeszti az iilést;
b) megallapitja és az {ilés id6tartama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri az {ilés
hatarozatképességét. Amennyiben azt allapitja meg, hogy a képviseld-testiilet nem
hatarozatképes, belatasa szerint az iilést berekeszti vagy legfeljebb egy oréra felfliggeszti.
Ha a felfiiggesztés idOtartama lejart €s nincs meg a hatarozatképességhez sziikséges
1étszam, a levezetd elndk az {ilést berekeszti, és azt 01 idOpont kitlizésével elnapolja.
c) el6terjeszti a napirendi javaslatot;

d) tajékoztatast ad a siirg6sségi eléterjesztésrol;

e) napirendi pontonként vezeti a vitat, szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat;



f) a hosszura nyult vita mieldbbi lezarasa érdekében inditvanyozza a hozzaszo6lasok
id6tartaménak korlatozasat vagy a vita lezarasat;

g) hozzaszolaskor megadja, jelen rendeletben meghatarozott esetben megtagadja, vagy
megvonja a szot a jelenlévok barmelyike tekintetében;

h) figyelmezteti a hozzasz6l6t, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol;

i) targyalasi sziinetet rendel el, a tanacskozas folytatasat akadalyozé koriilmény
felmertilésekor az iilést meghatarozott idore felfliggeszti vagy berekeszti;

J) Dbiztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki a képviseld-testiilethez
méltatlan magatartast tanusit.

(2) A polgarmester az iilés vezetését az alpolgdrmesternek barmikor atadhatja.

7. Az iilés napirendje
14. § A képviselO-testiileti iilés napirendi pontjaira, azok targyaldsanak sorrendjére a
polgarmester az irasbeli meghivoban tesz javaslatot.

15. § (1) A napirendi pontok targyaldsa utan — rendkiviili tilés kivételével - a polgadrmester
irasban beszamol:

a) az eldzo iilés ota tett fontosabb intézkedésekrdl, valamint az olyan jelentésebb
eseményekrol, amelyek a képviseld-testiilet feladat- és hataskorét érintik.

b) alejart hataridejii képvisel6-testiileti hatarozatok végrehajtasarol.
C) az atruhazott hataskorben hozott intézkedésekrol.

(2) A képviselo-testiilet a lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasardl sz616 beszamolorol
dont.

8. A napirendekhez kapcsolodd iratok

16. § (1) Eldterjesztésnek mindsiil:

a. minden a munkatervbe felvett és Uj anyag,
b. aképvisel6-testiilet vagy a képvisel6-testiilet bizottsaga altal elézetesen javasolt
rendelet-tervezet, hatarozat-tervezet, beszamolo és tajékoztato.

(2) Eldterjesztést tehet:
a) polgarmester,
b) alpolgarmester,



c) képviseld,
d) bizottsag elnoke, tagja,
e) jegyzd,
f) a Gy6r-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal vezetdje, tovabba egyéb, kiilon
jogszabalyban erre feljogositott személyek és szervezetek.
(3) Rendes eldterjesztésnek az eldterjesztés mindsiil, melynek kikiildése a 12. § (4)
bekezdésében foglaltaknak eleget tesz. Ezen hataridon tal beérkezo eldterjesztésekre a
stirgdsségi inditvany szabalyai az iranyado.
(4) A testiileti iilésre az elOterjesztés irasban vagy szoban keriil benyujtasra.
(5) A bizottsag barmely, képviseld-testiilet napirendjén szerepld ligyben hozand6 dontés
elokészitésében, végrehajtasanak ellendrzésében részt vehet, el6zetesen véleményt
nyilvanithat, a testiilet mas szerveitdl és a jegyz6tol tajékoztatast kérhet.
(6) Rendelettervezetet — (2) bekezdéstdl eltéréen — képviseld, a polgarmester és a jegyzo
nyUjthat be.
(7) A képviselo-testiilet elé keriil6 elbterjesztés —a (9) és (10) bekezdésben meghatarozott
eseteket kivéve- a kovetkezd két részbdl all:
a) Az els6 részben:
aa) utalni kell azon inditékokra, amelyek az adott napirend megtargyalasat
sziikségessé tették
ab) ismertetni kell, hogy az adott témakor szerepelt-e mar korabban is napirenden, ha
igen, milyen dontés sziiletett, utalni kell a hozott hatarozatok végrehajtasara
ac) elemezni kell a kialakult helyzetet a korabbi id6szakhoz viszonyitva
ad) a szakmai megallapitasok mellett foglalkozni kell az adott napirenddel 6sszefiiggd
politikai, tdrsadalmi hatdsokkal a kapcsolddo jogszabalyok érvényesiilésével
ae) meg kell jelolni a napirenddel kapcsolatos feladatok végrehajtasahoz sziikséges
dologi eszkozoket és koltségkihatasokat,
af) az adott napirend feladatainak elemzése alapjan meg kell jelolni a legfontosabb
célkitlizések megvalositasa érdekében teendd intézkedéseket,
ag) amennyiben az adott feladat végrehajtasaban tobbféle megoldas lehetséges,
mindegyiket ismertetni kell
ah) meg kell nevezni az el6készitésben résztvevoket és ismertetni kell a felmeriilt
kisebbségi véleményeket is.
b) Masodik rész a hatarozati javaslat, amely:
ba) Az elbterjesztés elsd részére épiil és az ott felhozott problémak megoldasara tartalmaz
javaslatot
bb) Megjeloli a teendd intézkedéseket,a végrehajtas hataridejét és feleldseit
bc) Anyagi eszkozoket igényld eldterjesztés esetén, megjeloli azok fedezetének forrasait
bd) Sziikség esetén alternativékat tartalmaz a kovetkezmények indokolasaval egyiitt.
(8) Szerzddéskotés esetén a szerzodéstervezetet kell javaslatként a képviseld-testiilet elé
terjeszteni.
9) Onkormanyzati hatdsagi iigyben az eldterjesztés elsd része a rovid tényallas és az
addig hozott dontéseket, intézkedéseket, az alkalmazand6 jogszabéalyokat, a masodik részt
alkotd hatarozati javaslat a dontés 1ényegét tartalmazza.
(10)  Téjékoztato jelentés hatarozati javaslatot nem tartalmazhat. Tartalmara a (7) bekezdés
elsé részében foglaltak az irdnyadok.
(11) Az ecléterjesztés elkészitéséért, valamint a munkaterv szerinti hataridében torténd
benyujtasaért a napirend eldadoja a felelds. Az elbterjesztés készitdje felelds az
eléterjesztésben szerepld adatok teljességéért és valossagaért, a készitéskor rendelkezésre allo
informacidkra vonatkozodan, valamint a hatarozati javaslatok megalapozottsagaért.



17. § A képvisel6-testiileti iilésre az eldterjesztést irasban kell benyujtani. Az irasbeli
eloterjesztést legkésdbb a képviselo-testiilet tilését megel6zo 10. napon kell a jegyzéhoz
eljuttatni, aki nyilatkozik a jogszerliségrol, és gondoskodik valamennyi anyag kézbesitésérol.
Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt eldterjesztésnek és a
hatérozati javaslatnak az {ilésen torténd kiosztasat.

18. § Eloterjesztés a jegyz0 jogszerliségi nyilatkozatanak ismeretében, valamint a siirgdsségi
inditvany kivételével, csak az érintett bizottsdgok véleményének ismeretében tiizhetd
napirendre.

19. § (1)A képviselo-testiileti iilés meghivojaban nem szerepld napirendi javaslat
targysorozatba tortén6 felvételére - indokolt esetben - siirgdsségi inditvanyt lehet
eléterjeszteni.

(2) A siirgdsség tényének rovid indokolasaval — legkésobb az iilés megkezdését megel6zo 24
oraig — slirgdsségi inditvany nyujthaté be.

(3) Rendelettervezet nem nyujthato be stirgdsségi inditvanyként, kivéve, ha a hatalyos
rendelet azonnali mddositasa vagy hatalyon kiviil helyezése sziikséges, mert magasabb szintli
jogszabalyba {itkozik vagy az onkormanyzat érdekeit sérti.

(4) Stirgdsségi inditvanyt eldterjeszthet a 16.§ (2) bekezdésének a) — f) pontjaban szerepld
szervezetek, személyek.

(5) Rendkiviili iilésre siirgdsségi inditvanyt benytjtani nem lehet. A siirgdsség kérdésében a
képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel dont a napirend elfogadasa elétt. A
siirgdsségi inditvanyt- elfogadasa esetén — a képviseld-testiilet az irdsban mar kiadott
napirendi pontok megtargyalasat kovetoen, utolsonak targyalja meg.

(6) Az (2)—(5) bekezdésben szerepld eljarasi szabalyokat a bizottsagok miikodésére is
alkalmazni kell azzal az eltéréssel, hogy a képviseld — testiileti iilésre benyujtando siirgdsségi
inditvanyt a polgarmesterhez, mig a bizottsagi iilésre benyjtando siirgdsségi inditvanyt a
bizottsag elnokéhez kell cimezni.

20. § Modosito inditvany az 6nkorményzati rendelettervezet vagy hatdrozati javaslat
szovegének konkrétan megjelolt részEtdl vald egyértelmiien megfogalmazott eltérési szandék,
vagy kiegészités.

9. Felszolalas a képviselo - testiilet iilésén

21. § A képviseld-testiilet {ilésén az alabbi felszolaldsokra keriilhet sor:
a) iigyrendi felszolalas,
b) napirendi ponthoz kapcsolodo felszolalas,
¢) napirend utani felszolalas.
22. § (1) Ugyrendi felszoélalds cimén a képviseld - testiilet barmely tagja és a jegyz6 kérhet
szot a képviseld - testiilet ilésén. Amennyiben a levezetd elndk megallapitja, hogy a
hozzasz6las nem tigyrendi felszolalas, a képvisel6tdl megvonja a szot.
(2) Ugyrendi felszolalas esetén az arra jogosult iigyrendi javaslatot tesz, mely javaslatrol a
képviseld — testiilet vita nélkiil hatarozatot hoz.
(3) Ugyrendi javaslat:
a) a napirendi pont levételére tett javaslat,
b) a napirendi pontok targyalasanak sorrendjére tett javaslat,
C) anapirendi pont elnapolasara tett javaslat,
d) az ilés zart jellegére tett javaslat,
e) aszavazas modjara és menetére vonatkozo javaslat,
f) ajelen rendeletben foglalt szabalyok megsértése miatt tett javaslat,
g) aképviseld kizarasara tett inditvany,



h) a vita lezarasara tett inditvany.
(4) A (3) bekezdés f) pontjaban foglalt esetben a sz6t kérd képviselonek meg kell jeldlnie e
rendelet azon szabalyat, amelyre hivatkozik.

10. A képvisel6 - testiilet iilésének o6sszehivasa

23. § (1) A képvisel0 - testiilet {ilését a polgarmester irasbeli meghivo és az irasos
eléterjesztések egylittes megkiildésével hivja 6ssze. Azon napirendi pontok irdsos anyagat,
amelyet a képviselok korabban megkaptak, a meghivoval egyiitt résziikre ismételten nem kell
megkiildeni, de a meghivoban utalni kell arra, hogy mikor kiildték meg azokat.
(2) A képviselo - testiilet tilésére sz616 meghivot a képviseldk, bizottsagi tagok elektronikus
formaban kapjak meg e-mail cimiikre. A meghivoé tartalmazza az iilés helyét, idopontjat a
tervezett napirendeket.
(3) Az eldterjesztéseket, illetve irasbeli véleményeket a képviseldk, illetve bizottsagi tagok
elektronikus formdban kapjak e-mail cimiikre.
(4) A meghivot olyan idépontban kell kikiildeni- kivéve a rendkiviili iilés meghivojat- hogy
azt a testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevok illetve az egyéb érdekeltek az iilés elott
legalabb 5 nappal megkapjak.
(5) A képviseld-testiilet iilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) a képviseloket,

b) a jegyzot,

C) a napirenddel érintett 6nkormanyzati intézmények vezetoit,

e) a napirendi pont eléadojat
(6) A képviseld-testiilet iilésére az (5) bekezdésben felsoroltakon kiviil mas szervek vagy
személyek is meghivhatok.
(7) A zart ilés anyagat a képvisel0 - testiilet tagjain kiviil azok részére kell megkiildeni, akik a
zart iilésen részt vehetnek.

11. Az iilés megnyitasa, szavazas a napirendrol

24. § (1) Az iilést a levezetd elndk nyitja meg, megallapitja a jelenlévd képviseldk szdmat, az
iilés hatarozatképességét, ismerteti a tdvollévok, és a tavollétiiket bejelentdk személyét.
Javaslatot tesz a jegyzOkonyvvezetd és jegyzokonyv hitelesitok személyére

(2) A hatarozatképtelenség miatt elmaradt képviseld-testiileti ilést 8 napon beliil ugyanazon
napirendek targyalasara jra 0ssze kell hivni.

(3) A képviselo-testiilet az iilés megnyitasat kovetden dont a napirendrdl. A képviseld-testiilet
a napirend kérdésében vita nélkiil, egyszeri szotobbséggel dont.

(4) A napirendre venni nem javasolt eldterjesztésekrol a képviseld-testiilet egyenként —
egyszerll szotobbséggel - szavaz.

(5) A napirend elfogadésat kovetden az egyes napirendekhez tartozo eldterjesztéseket
targyalja a képviseld-testiilet.

12. Napirendi pontok targyalasa

25. § (1) A napirendi pontok targyaldsanak sorrendje a meghivoban szereplé sorrend, mely
sorrendtdl a képviseld-testiilet egyszerti szotobbségli hatarozataval eltérhet.

2 A levezetd elnok minden el6terjesztés felett kiilon - kiilon vitdt nyit, az irdsos
elOterjesztést az eldado a vita eldtt szoban kiegészitheti. Az eléadohoz a képviseld - testiilet
tagjai és a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, melyre az eldado a vita eldtt



vélaszol. A vita lezardsa utan a napirend eléadodja valaszol a hozzészolasokra, a levezetd elndk
sziikség szerint Osszefoglaldt tart. Onkormanyzati rendelettervezet, illetdleg az eredetileg
eléterjesztett hatarozati javaslat részbeni megvaltoztatasara irdnyulé modositasi inditvanyt, az
inditvanyt el6terjeszté konkrétan, szovegszeriien megfogalmazott formaban terjesztheti elo.
3) A levezetd elndk a napirend targyalasa soran elészor a képviselO-testiilet tagjainak,
majd a tanacskozasi joggal meghivottaknak adja meg a szot.

4) A testiilet iilésén illetve a bizottsagi iiléseken a napirendhez szdlni kivané allampolgar
hozzaszolasi jogat az adott bizottsag vagy testiilet adja meg, egyszeri alkalommal, 3 perc
idétartamra. Egy adott személy a bizottsagi vagy a testiileti iilésen egyszer kaphat szot
ugyanabban a témaban.

(5) A hatarozat meghozatala el6tt a jegyzOnek szot kell adni, ha a hatarozat térvényességét
érintéen észrevételt kivan tenni.

(6) A képviseld-testiileti tilésen benyujtott modositd inditvany jogszeriiségi vizsgélata céljabol
a jegyz0 részére — kérésére — idot kell biztositani.

26. § A levezetd elndk a vitat lezarja, ha a napirendhez nincs tovabbi felszolald, vagy a
képviseld-testiilet egyszerii szotobbséggel hozott hatarozataval a vitat lezarta. A vita lezarasat
kezdeményezheti az elbterjeszté és a képviselo-testiillet barmely tagja. A vita lezarasat
kovetden a mar kordbban szolasra jelentkezettek még hozzaszolhatnak.

27. § (1) A napirendi pont targyalasanak elnapolasat — a targyaldas megkezdése eldtt vagy
targyalasa kozben - 1d6 hidnyédban, el6készitetlenség vagy egyéb alapos indok alapjan
barmely képviseld inditvanyozhatja.

A képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerli szotobbséggel hatdroz a javaslat elnapolasarol.
Amennyiben a képviselO-testiilet a napirendi pont targyaldsat elnapolja, - a polgarmester
javaslatara - meghatarozza a napirend targyalasanak 10 id6épontjat.

(2) Az eldterjeszto eldterjesztését a szavazas megkezdéséig visszavonhatja.

13. A szavazas

28. § (1) A levezetd elndk az eldterjesztésben szerepld €s a vita sordn elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. A képviselO-testiilet eldbb a modositd és
kiegészitd javaslatokrol, ezt kovetden az elbterjesztésben szereplé hatarozati javaslatokrol
dont.
(2) A levezetd elndk el0szor a javaslatok mellett leadott szavazatokat, majd az
ellenszavazatokat, illetve a szavazastol tartdzkodok szdmat allapitja meg.
3) A szavazds eredményének megallapitasa utan a levezetd elndk kihirdeti az elfogadott
hatarozatot, amelyet a jegyzOkonyvben valtoztatds nélkiil szo szerint kell rogziteni és a
jegyzokonyvben szerepeltetni.
(4) Ha az onkormanyzati rendelettervezethez vagy a hatarozati javaslathoz tobb modositd
javaslatot nyajtanak be, azokat a kovetkez6 sorrendben kell szavazasra bocsatani:

a) az adott rész elhagyasat javasold

b) a tartalmilag modositast magaba foglalo

c) a kiegészitd
javaslatot.
(5) A dontési kérdést ugy kell feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen szavazni.
(6) Ha egy hatarozati javaslat tobb részbdl all, azt részenként is szavazasra bocsathatja a
levezetd elnok.
(7) Ha az el6terjesztés tobb hatarozati javaslatot tartalmaz, akkor a hatarozati javaslatokat
egyben is szavazasra bocsathatja a levezetd elnok.
(8) A szavazas eredményének megallapitadsa utan a levezetd elnok kihirdeti a dontést.
(9) Szavazni csak személyesen lehet.



14. Napirend utani felszélalas

29. § (1) Napirend utani felszolalasra barmelyik képviseld kérhet engedélyt a levezetd
elnoktol.
(2) A napirend utani felszolalassal kapcsolatban hatarozat nem hozhaté.

15. Az ilés berekesztése

30. § A napirendi pontok, a 15. § (1) — (2) bekezdés szerinti beszamolo targyalasat kovetden
az esetleges napirend utani felszolalasok, kérdések, interpellaciokra adott valaszok utidn a
levezetd elndk az iilést berekeszti.

1. Fejezet
A képviselo-testiilet iiléseinek kiilonos szabalyai

16. Dontéshozatali aranyok
31. § (1) A képviseld-testiilet dontéseit egyszerii vagy mindsitett tobbséggel hozza.

(2) Mindsitett tobbség sziikséges a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szo6l6 torvény
50.§-ban, egyéb jogszabalyban és a jelen szakasz (3) bekezdésben foglalt ligyek eldontéséhez.
A mindsitett tobbséghez 4 (négy) képviseld igen szavazata sziikséges.
(3) Mindsitett tobbség sziikséges:
a) az éves Kkoltségvetést, valamint a kovetkezé évi (évek) koltségvetést érintd
kotelezettségvallalashoz;
b) a meghivo napirendi pontjaiban nem szerepld eléterjesztés napirendre vételéhez;
C) gazdasagi tarsasag létrehozasahoz, megsziintetéséhez, atszervezéséhez, alapitd
okiratanak elfogadasahoz ¢és modositasdhoz; valamint gazdasagi tarsasagokhoz vald
csatlakozashoz;
d) 10 milli6 forint feletti egyedi forgalmi értéket meghaladd ingd vagy ingatlanvagyon
megterheléséhez, elidegenitéséhez, megszerzéséhez, vallalkozasba vald beviteléhez;
e) kitiintetések, dijak és elismer6 cimek adomanyozasahoz,

17. Kizaras a dontéshozatalbol

32. § (1) A dontéshozatalbdl torténd kizarast barmely képviselé kezdeményezheti a napirend
hatarozati javaslatainak szavazasra bocsatasaig.

(2) Amennyiben a képviseld személyes érintettsége esetén-a torvényben meghatarozott —
bejelentési kotelezettségének nem tesz eleget, akkor — az erre irdnyuld inditvany esetén — a
képviselo-testiilet a soron kovetkezd iilésén dont a képviseld tiszteletdijanak 50 %-0s
csokkentésérol. Modositotta a 11/2014.(X1.20.) Onk.r. 1.§-a. Hatdlyos 2014.11.20.

18. A szavazas formai



33. § (1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. A levezetd elndk kdteles a szavazatokat
megszamlalni. El0szor a javaslat mellett, majd ellene szavazé képviseldk, s végiil a dontéstol
tartdzkodok szavaznak.

(2) Ha az igen, a tartozkodas és a nem szavazatok szdma nem egyezik az iilésen jelenlévo
képviseld — testiileti tagok 1étszaméaval, akkor az {ilést vezetd elndk a szavazast megismétli.
(3) A szavazatok Osszeszamldlasa utan a levezetd elndk megallapitja a javaslat mellett, a
javaslat ellen szavazok szdmat, s végiil a szavazastol tartézkodok szamat.

34. § (1) Név szerinti szavazast kell tartani, ha azt
a) jogszabaly eldirja,
b) a polgarmester kezdeményezi,
c) legalabb két képviseld inditvanyozza.
(2) Név szerinti szavazas kiilon név szerinti lista alapjan torténhet. Név szerinti szavazaskor a
jegyz0 abc sorrendben felolvassa a képviselok névsorat. A képviseldk ,,igen”, ,,nem”,
Htartézkodom” nyilatkozattal szavaznak.
(3) A szavazas eredményét a levezet6 elnok kihirdeti.
(4) A jegyz6 gondoskodik a szavazasi névsor jegyzokonyvben torténd rogzitésérol.
35. § (1) A képviseld-testiilet

a) intézményvezetd megbizasarol, felmentésérol,

b) valamint a jogszabalyban meghatarozott esetekben

titkos szavazast tart.
(2) Titkos szavazéasra barmely képviseld tehet javaslatot. Titkos szavazas tartdsarol a
képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszer(i szotobbséggel dont.
(3) A titkos szavazas szavazélapon torténik.
(4) A szavazas a jegyz6 hivatalos pecsétjével hitelesitett szavazolapon, a testiilet altal kijelolt
helyiségben torténik. A szavazolapon fel kell tiintetni a dontési javaslatot/javaslatokat. A
képviselok gy szavaznak, hogy ,,igen”, ,,nem”, ,tartdzkodom” nyilatkozatot jelolnek meg
két, egymast metszd vonallal.
(5) A titkos szavazast az elrendelést kdvetden az Ugyrendi Bizottsig — amennyiben az
Ugyrendi Bizottsag az adott iilésen hatarozatképtelen, ebben az esetben — Ad-hoc Bizottsag
bonyolitja.
(6) A titkos szavazas eredményét az Ugyrendi bizottsag allapitja meg. Osszeszdmolja a
szavazatokat, megallapitja az érvényes €s érvénytelen szavazatok szdmat és a szavazas
eredményét. A szavazasrol jegyzOkonyvet készit, amit az Ugyrendi bizottsag tagjai és a
jegyzokonyvvezetdje ir ala.
(7) A titkos szavazasrol késziilt jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:
- aszavazas helyét €s napjat
- aszavazas idejének kezdetét és végét
- a Szavazatszamlalé Bizottsag nevét €s tisztségét
- aszavazas ideje alatt el6fordulo eseményeket
- aszavazas soran tett intézkedéseket, a szavazas eredményét.
(8) A szavazas eredményérdl az ligyrendi bizottsag elndke, a képviseld-testiiletnek a
jegyzokonyv ismertetésével jelentést tesz.

19. A tanacskozas rendjének
fenntartasa

36. § (1) A tanédcskozas rendjének fenntartdsarol a képviseld-testiileti iilés levezetd elndke
gondoskodik.



(2) A képviselo-testiileti {ilés rendjének és méltdosaganak fenntartdsa érdekében a levezetd
elnok a kovetkezd intézkedéseket teheti meg:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz nem illd, sértd
kifejezéseket hasznal, vagy a képviseld-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast tanusit;

b) rendreutasithatja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja;

(3) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijeldlt helyen tartozkodhatnak.
A tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a levezetd elnok rendreutasithatja a rendzavarot,
1smétl6do rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara kotelezheti.

(4) Tartos rendzavaras, allando larma vagy a tandcskozast lehetetlenné tevd egyéb koriilmény
esetén a levezetd elndk az iilést felfliggesztheti, vagy az iilést berekesztve a még meg nem
targyalt napirendi pontokat a soron kovetkezé iilésre elnapolja, vagy rendkiviili iilést hiv
0ssze.

(5) A levezetd elndknek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

20. A képviselo-testiilet dontései

37. § (1) A képviseld-testiilet dontése hatarozat vagy rendelet.

(2) A rendeletek megjeldlésére annak kozzététele soran kiilon jogszabalyok rendelkezései az
iranyadoak.

38. § (1) A képviseld-testiileti hatarozatokrdl a jegyzd nyilvantartast vezet, amely alkalmas a
gyors keresésre, ellendrzésre.

(2) A hatarozatokat a jegyzdkonyv elkészitését kovetd 3 napon beliil meg kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

(3) A képviseld - testiilet azon hatarozatait melynek végrehajtasi hatarideje azonnali, az {ilést
kovetd 3 munkanapon beliil a felelds koteles végrehajtani. A képviseld - testiilet egyéb
hatarozatait — a (2) bekezdéstdl eltéréen - az iilést kovetd 15 napon beliil meg kell kiildeni a
hatdrozatban megjelolt feleldsnek, aki a végrehajtasi hataridd lejartakor a hatarozat
végrehajtasardl irdsban tesz jelentést. A képviseld - testiiletnek a hatarozat végrehajtasarol a
polgarmester koteles beszamolni.

4) Ha a hatarozat végrehajtasaért felelés személy végrehajtast, akadalyoz6 koriilményt
¢észlel, azt jelzi a polgarmesternek, aki a képviseld - testiiletet tajékoztatva intézkedik a
végrehajtast gatld koriilmény elharitasarol.

(5) A képviseld-testiilet rendelete, hatarozata végrehajtasat vagy ellendrzését az altala
megbizott feleldsok végzik. A képviselO-testiilet hatarozata végrehajtasaért feleldssé teheti:

- a polgarmestert

- az alpolgarmestert

- barmely bizottsagat

- a tanacsnokot

- a telepiilési képvisel6t

- a jegyzot

- az dnkormdanyzati intézmények vezetdit

39. § (1) A képviselo-testiilet rendeleteit a jogszabalyszerkesztésre vonatkozo jogszabalyok
szerint kell elkésziteni.

(2) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz0 allitja dssze.

(3) A rendelet kihirdetése a Polgarmesteri Hivatalban 1évd hirdetdtablajara torténd
kifliggesztéssel torténik meg. A rendelet kihirdetésének napja a Polgarmesteri Hivatal
hirdetétabldjara valo kifiiggesztés napja. A rendeletek kozzétételére a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 torvény eldirasai az iranyadoak.



21. A képviselo-testiileti iilések dokumentalasa

40. § A képviselo-testiilet ilésérdl 2 példanyban jegyzokonyvet kell késziteni, ebbdl

a.) az eredeti példanyt a jegyz6 kezeli

b.) az eredeti példanyt alairva, lebélyegezbe pdf formatumban a testiileti tilést kovetd 15
napon belill a Nemzeti Jogszabalytar felilletén meg kell kiildeni a Gydér-Moson-
Megyei Kormanyhivatalnak

c.) a masodik példanyt — kivéve a zart tilésrol késziilt jegyzokonyvet — el kell helyezni a
kozségi konyvtarban

A jegyz0 a jegyzOkonyv eredeti példanyat — a nyilvanos és zart iilés anyagat egymastol
elkiilonitve — mellékleteivel egyiitt bekotteti. Modositotta a 11/2014.(X1.20.) Onk.r. 2.§-a. Hatdlyos
2014.11.20.

(2) A jegyzOkonyvhoz csatolni kell:
a) a meghivot,
b) elbterjesztést, egyéb, napirendhez kapcsolddo, utobb kiosztasra keriilé anyagot,
c) ajelenléti ivet,
d) titkos szavazas esetén a jegyzOkonyv egy példanyat,
e) aképviseld altal irasban benyujtott hozzaszolast,
f) elfogadott rendelet 1 példanyat.

(2) A jegyzokonyvet a polgarmesteren €s a jegyzon kiviil a képviseld-testiilet tagjai koziil
esetenként megvalasztott két hitelesitd irja ala.

(3) A jegyzOkonyvet a jegyzd tovabbitja a jogszabalyokban foglaltak szerint.

(4) A jegyzOkonyvet és mellékleteit, valamint az tilésekrdl késziilt videdanyagot
Polgarmesteri Hivatal irattaraban kell elhelyezni.

IV. Fejezet
A képviselo-testiilet munkajanak tervezése

22. Gazdasagi program

41. § (1) A képviselO-testlilet megbizatdsanak idGtartamara telepiilésfejlesztési,
mukodtetései és gazdasagi ciklusprogramjarol hatarozatot hoz.
2 A ciklusprogramot — a jegyz6 kozremikodésével- a valasztast kovetd év aprilis 30.
napjaig elOkésziti €s azt véleményezés €s javaslattétel céljabol megkiildi: a nyilvantartasba
vett tarsadalmi szervezeteknek, egyesiileteknek.
3) A képviselo-testiilet a vélemények beérkezése és megvitatasa utan — a Motv. 116.§-
ban foglaltak szerint — alkotja meg a gazdasagi ciklusprogramjarol szol6 hatarozatat.

23. Munkaterv

42. § (1) A képviselo-testiilet elore tervezhetd feladatainak megszervezése érdekében éves
munkatervet fogad el.
(2) A munkaterv tartalmazza:



o atestiileti iilések idOpontjat a tervezett napirendek cimeét
o az cloterjesztések elkészitésének hataridejét, az elokészitéséért felelds személy vagy
szervezet megnevezesét

(3) A munkaterv 0sszeallitasahoz javaslatot kell kérni:

o aképviseld-testiilet tagjaitol
o abizottsagok tagjaitol

e az intézményvezetoktol

e ajegyzOtol.

4) A munkaterv tervezetet a jegyzo allitja 6ssze és a polgarmester terjeszti elfogadasra a
képviseld-testiilet elé.

(5) A munkaterv a képviseld-testiileti és bizottsdgi munka tervezésének eszkdze, attol
indokolt esetben el lehet térni.

43. § A jovahagyott négy éves gazdasagi programot €s a munkatervet az onkormanyzat
hivatalos honlapjan kozz¢ kell tenni.

V. Fejezet
A telepiilési képviselo

24. A képviselo kotelezettségei

44. § A képviselo koteles:

a) irasban vagy szoban a polgarmesternél elézetesen bejelenteni, ha a testiilet {ilésén nem tud
megjelenni, illetéleg egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba litkozik,

b) a képviseld-testiilet vagy a tisztségviselOk felkérése alapjan részt venni a képviseld-testiileti
ilések elokészitésében, valamint a kiilonb6z6 vizsgalatokban,

c) kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal.

45. § (1) Az a képviseld, aki a szabalyszertien kikiildott meghivoban megjelolt idépontban a
képviseld-testiilet iilésén eldzetes bejelentés vagy igazolas nélkiil tdvolmaradt és
tavolmaradasat alapos indokkal nem menti ki, igazolatlanul tavollevonek mindsiil. Az alapos
indokként a munkéabol vald tavolmaradasnal elfogadott okok fogadhatoak el.

(2) Igazoltan tavollévonek az a képviseld mindsiil, aki az tilést megeldzden legkésdbb 24
oraval tavolmaradasat bejelenti a polgarmesternél. Ugyancsak igazolt a tavollét, amennyiben
a képviseld a mulasztott {ilést kovetd 8 napon beliil orvosi igazolassal vagy egyéb alapos
indokkal igazolja magat.

(3) A havi tiszteletdij 25%-at legalabb egy, legfeljebb 12 honapra meg kell vonni, ha a
képviseld (bizottsagi tag) legalabb egymast kovetd két alkalommal, egy éven beliill harom
esetben KépviselO-testiileti vagy bizottsagi lilésen igazolatlanul nem jelenik meg. Fentiek alol
a képviseld betegsége kivételt képez. A munkavégzés miatti tdvollét csak tigyelet, készenlét,
kikiildetés eseteiben fogadhatdo el. A tiszteletdij csokkentésérél a Képviseld-testilet —
mérlegelés mell6zésével - hataroz.

25. Interpellacio



45. § (1) A képviseld-testiilet tagjai a képviseld-testiilet iilésén a polgarmesterhez, az
alpolgarmesterhez, a bizottsagok elndkeihez, valamint a jegyz6h6z dnkormanyzati iigyekben,
interpellaciot terjeszthetnek eld.

(2) Kozigazgatasi hatdsagi iigyben interpellalni nem lehet.

(3) Az interpellacio irasban terjeszthet6 el6 a képviseld-testiilet iilésén vagy a testiileti tilést
megel6zo 2. napig. Az interpellacio targyanak szoros kapcsolatban kell allni az 6nkormanyzat
kotelez6 és onként vallalt feladataival, illetdleg valamely dnkorményzati szervezet
(intézmény) hataskorébe kell tartoznia. Az interpellacio csak konkrét kérdés megvalaszolasara
iranyulhat.

(4) Nincs helye interpellacionak:

o allamigazgatasi és dnkormanyzati hatosagi iigyekkel kapcsolatosan olyan iigyek
kapcséan, melyben az 6nkormanyzatnak vagy szerveinek nincs hataskore
e Onkormdanyzati intézmény szakmai €s személyi ligyeit érintd kérdésekben

(5) Az interpellaciora 15 napon beliil irdsban, legkésébb azonban a soron kdvetkezd
testiileti iilésen kell valaszt adni. Az interpellacidra adott véalasz elfogadasarol — az interpellalo
képviseld véleményét is figyelembe véve — a testiilet dont.

26. Kérdés

46. § (1) A képviseld-testiilet tagjai a képviseld-testiilet iilésén a polgarmestertol, a jegyzotol,
a bizottsag elnokétdl onkorményzati tigyekben felvilagositast kérhet. Kozigazgatasi hatdsagi
iigyben kérdést feltenni nem lehet.

(2) A kérdezett az lilésen szoban, vagy legkésébb 15 napon beliil irdsban koteles a
felvilagositast megadni. A képviseld viszontvalaszra nem jogosult, a képviseld-testiilet az
adott valasz felett nem szavaz.

V1. Fejezet
A képviselo-testiilet bizottsagai

27. A bizottsag jogallasa és az allando bizottsag

47. § (1) A képviselO-testiilet dontéseinek elOkészitésére, a dontések végrehajtasanak
szervezésére, valamint ellendrzésére 2, azaz kettd allando bizottsagot hoz létre.
(2) Az alland¢ bizottsag feladata, hogy folyamatosan segitse a testiilet tevékenységét, és
munkéjanak eredményességét.
(3) A testiilet altal 1étrehozott alland6 bizottsagok:

a) Ugyrendi Bizottsag

b) Pénziigyi Bizottsag

48 § (1) A képviseld-testiilet — atruhdzott hataskorrel nem rendelkezd - ideiglenes bizottsag
alakitasarol — barmely képviseld inditvanyara - hatarozatban dont.

(2) A képviselo-testiilet az ideiglenes bizottsag l1étszamarol, dsszetételérol, feladatkorérdl a
bizottsdg megalakitasakor dont.

(3) Az ideiglenes bizottsag a képviseld-testiilet altal meghatarozott feladat elvégzését
kovetden megsziinik. Megsziinik az ideiglenes bizottsdg a benne 1év0 tagok megvalasztasat



kovetd helyi onkormanyzati altalanos valasztas napjan, a képvisel6-testiilet feloszlasa vagy
feloszlatasa esetén is.

49 § (1) A bizottsag elnokét, alelndkét, valamint képviseld és nem képviseld (kiilsé szakértd)
tagjait a képviseld-testiilet valasztja meg.

(2) A képvisel6 tobb bizottsag tagjanak is megvalaszthato.

(3) A bizottsagok 3 tagbol allnak. A bizottsagi tagok névjegyzekét a rendelet 4. szamu
melléklete tartalmazza.

30. A bizottsagok miikodése

50.§ (1) Az éllando6 és ideiglenes bizottsag belsé miikddési szabalyait tartalmaz6 tigyrend;jét —
az Motv. és jelen rendelet keretei kdzott — maga allapitja meg.

(2) A bizottsag iilését az elndk hivja dssze és vezeti le. Az iilést a bizottsag elndke ugy koteles
Osszehivni, hogy az eldterjesztéseket és a meghivot legalabb az {ilést megel6zd 5 nappal
kézhez kapjak az érdekeltek.

(3) A bizottsagi iilésekre dllandd meghivott a polgarmester, az alpolgadrmester és a jegyz0.

(4) A Dbizottsag ulésének a kozzétételére a jelen rendelet 11-12.§-ban foglaltakat kell
alkalmazni.

(5) A tobb bizottsagot érintd ligy elokészitése soran célszerli egyiittes iilést tartania az érintett
bizottsdgoknak. Ebben az esetben az elndkok megallapodnak egymadssal az elndki teenddk
ellatasanak modjaban.

(6) Tobb bizottsag egyiittes iilése esetén a szavazast bizottsagonként kiilon-kiilon kell
megtartani.

(7) A bizottsdgok kozotti hataskori dsszelitkozések esetén a képviseld-testiilet dont.

51.§ A bizottsag a tevékenységérol - az onkorményzat zarszamadasaval egyidejiileg -
évenként beszamol a képviseld-testiiletnek. Az dnkorményzati valasztas évében a bizottsagi
beszamolot a bizottsagnak az iilésszak utolso képviseld-testiileti iilésére kell beterjesztenie. A
véalasztast kovetden megalakult 1) bizottsdgnak a beszamolot, a megvalasztasat kovetd
1d6szakra vonatkozdan kell elkészitenie €s a zarszdmadassal egyidejiileg beterjesztenie.

VII. Fejezet
A tisztségviselok

31. A polgarmester

52. § (1) A polgarmester megbizatasat foallasban latja el. Modositotta a 10/2014. (X.22.)6nk.r. 1.§-a.
Hatalyos 2014.10.22.

(2) A polgarmester jutalmazisira az Ugyrendi Bizottsdg tesz javaslatot a képviseld -
testiiletnek.
53. § A polgarmesternek a képviseld - testiilet és a bizottsagok miikodésével Osszefiiggd
feladatai kiilonosen:

a) segiti a képviseld - testiilet tagjainak munk4jat,

b) sziikség szerint feladategyeztetd megbeszélést tart a bizottsagok elndkei részére.
54.§ (1) A polgarmester helyettesitésére tartds tavolléte, vagy tevékenységében vald
akadalyoztatdsa esetén kertil sor. A helyettesités rendjét a polgdrmester szabalyozza.



(2) Amennyiben a képviseld-testiilet — hatarozatképtelenség vagy hatdrozathozatal hidnya
miatt- két egymast koveté alkalommal ugyanazon iigyben nem hozott dontést a
polgarmester az alabbi ligyekben hozhat dontést:

a képviselo-testiilet hataskorébe tartozo, a szocidlis igazgatas és szocialis ellatdsok helyi
szabalyozasarol sz6l6 15/2013. (XII.31.) dnkormanyzati rendelet 2.§ (2) bekezdésében
meghatarozott tigyek. Médositotta a 11/2014.(X1.20.) Onk.r. 3.§-a. Hatdlyos 2014.11.20.

55. § A polgarmester a polgarmesteri hivatalban — julius és augusztus honap kivételével —
havonta legalabb egy alkalommal fogadoorat tart.

32. Az alpolgarmester

56. § (1) A Képviselo-testiilet a polgdrmester javaslatara, a polgarmester helyettesitésére és
munkajanak segitésére a képviseld-testiilet tagjai koziil tarsadalmi megbizatasu
alpolgarmestert valaszt. Médositotta a 10/2014. (X.22.)énk.r. 2.§-a. Hatdlyos 2014.10.22.

(2) A Képviseld-testiilet dont az alpolgarmesteri tiszteletdij mértékérdl.
(3) Az alpolgarmesterre megfelelden iranyaddak a polgarmesterre vonatkozo szabalyok.

(4) Az alpolgarmester a polgarmester irdnyitasaval latja el feladatait, teljesiti a
polgarmestertdl, onkormanyzati ligyekben kapott megbizatasokat és azokrol beszamol.

VIII. Fejezet
A polgarmesteri hivatal, kinevezett tisztségvisel6k

33. A polgarmesteri hivatal

57. § A polgarmesteri hivatal a képviseld-testiilet altal elfogadott alapito okirat és szervezeti
¢s mikodeési szabalyzat szerint mikodik..

34. A jegyzo

58. § (1) A jegyz6 - egyéb jogszabalyokban meghatarozott feladatain tal - gondoskodik az
onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl, tovabba:
a) a polgarmester iranyitasaval elokésziti a képviseld-testiileti eldterjesztéseket,
b) gondoskodik — a Polgarmesteri Hivatal utjan - a képviselO-testiileti és bizottsagi
hatarozatok végrehajtasarol,
c) ellatja a Polgarmesteri Hivatal tevékenységének egyszerisitésével, korszertsitésével
Osszefiiggd feladatokat,
d) ellatja a képvisel6-testiilet altal hozott rendeleteket érinté deregulacios tevékenységet,
e) véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgdrmester, a bizottsag elndke vagy
képviseld kérésére jogértelmezési kérdésekben,
f) javaslatot tesz az dnkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara.
59. § A jegyz0 az eldterjesztés feddlapjan irasban jelzi, ha a képviseld-testiilet dontési
javaslata jogszabalysértd. Amennyiben a dontési javaslat nem jogszabalysértd, igy az
elOterjesztést alairja. A képviselo - testiileti iilésen benyljtott mddositd inditvany esetében a



jegyz6 szoban jelzi, ha a dontési javaslat jogszabalysértd, mely tény a jegyzOkdnyvben
rogzitésre kertl.

60. § A jegyz6 a polgarmesteri hivatalban minden honapban legalédbb egy alkalommal
fogaddorat tart.

61. § (1) A jegyz0 tartos akadalyoztatdsa esetén — legfeljebb hat honap idétartamra — a
jegyzo6i feladatokat a jegyzo6 altal irasban megbizott igazgatasi ligyintézo latja el.

IX. Fejezet
Az onkormanyzat gazdalkodasa

37. Az onkormanyzat koltségvetése

62.§ (1) A képviseld-testiilet az Onkormanyzat tulajdondra és gazdalkodasara vonatkozo
alapvetd rendelkezéseket Az Onkormanyzat vagyonardl és a vagyonnal vald gazdalkodas
szabalyairdl szol6 3/2012.(111.12.) dnkorményzati rendeletében hatdrozza meg.

2) A polgarmester sajat hataskorében az Oonkormanyzat vagyonat érint6 tigyekben — eltérd
felhatalmazas hianyaban — 500.000,- Ft értékhatdrig kothet szerzddéseket, vallalhat
kotelezettségeket, irhat alda megallapodasokat.

(3) A polgarmester az Onkormanyzati vagyon helyzetének alakuldsarol a koltségvetési
koncepci6 ismeretét kdvetden minden évben a kdzmeghallgatds keretein beliil koteles
tajékoztatni a lakossagot.

63. § (1) A Képviselo-testiilet koltségvetését onkormanyzati rendeletben hatarozza meg.

(2) A koltségvetés Osszedllitasanak részletes szabalyait az dllamhaztartdsrol szolo torvény,
a finanszirozas rendjét ¢€s az allami hozzajarulas mértékét a Magyar Koztarsasag
koltségvetésérdl szolo torvény hatarozza meg.

(3) A koltségvetés rendelet-tervezetét a jegyzé késziti eld, a Pénziligyi Bizottsag
véleményezi és terjeszti a Képviseld-testiilet tilésére.

(4) A testiilet a koltségvetés végrehajtasarol rendeletet alkot, melynek eldkészitésére és
el6terjesztésére a (3). pontban foglaltak iranyadok.

64. § (1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

(2)A Képviselo-testiilet gazdalkodasanak belsd ellenérzésérél a MEGOLDAS 2006. Kft.
Kiilon megallapodas alapjan gondoskodik.

(3) A sajat intézmények pénziigyi ellendrzését a Képviselo-testiilet a Polgarmesteri
Hivatal és a Pénziigyi Bizottsag kozremiikodésével latja el.

X. Fejezet
Az onkormanyzat kapcsolatrendszere

39. Kozmeghallgatas

65.§ A Képviselo-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal
kozmeghallgatast tart. A kozmeghallgatdsra a Képviseld —testiilet iilésére vonatkozd
szabalyokat kell alkalmazni.



(2) A kdozmeghallgatas eltérd szabalyai:
a) Nagyszamu, vagy bonyolultabb vizsgalatot igényld ligy esetén csak

valaszadasra van lehetOség.

b) A kézmeghallgatason felmertilt kérdésre a polgarmester, a jegyz0 a
kozmeghallgatason szoban, vagy 15 napon beliil irasban érdemi valaszt ad.
Bonyolultabb iigy vizsgalataval a Képviseld-testiilet megbizza a polgarmestert,

vagy a jegyzot.

Egyiittmiikodés a telepiilés onszervezodo kozosségeivel

66.§ (1) A Képviseld-testiilet timogatja a lakossagi 6nszervezddd kozosségek tevékenységét,
illetdleg az ilyen kozosségekkel egyiittmikodik.

(2) A telepiilésen miikodo, bejegyzett tarsadalmi szervezetek vezetdi a nyilvanos Képviseld-
testiileti ilésen tanacskozasi joggal vehetnek részt, az dket érintd napirendi pontoknal.

XI. Fejezet
Zaro rendelkezések

67 § (1) Ez arendelet 2014. januar 1-jén 1ép hatalyba.
(2) Jelen rendelet hatalyba Iépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 13/2010. (XII.15.) szamt
rendelet.
Ottevény, 2013. december 11.
Németh Dora Kiraly Péter
jegyzd polgarmester

Jelen rendelet kihirdetésre keriilt 2013. december 31.

Ottevény, 2013. december 31.

Németh Dora
Jjegyzd



1. sz. Melléklet

AZ ONKORMANYZAT ALTAL HASZNALATBAN LEVO PECSETEK LEIRASA, LENYOMATA ES
HASZNALATANAK RENDJE

(1) Hasznalatban 1évo pecsétek:
a) Onkormanyzat pecsétje
b) Polgarmester hivatalos kor alakt pecsétje
c) Polgarmesteri Hivatal hivatalos kor alakt pecsétje
d) Onkormdnyzat Disz pecsét

(2) Bélyegzok leirasa, lenyomata, hasznalata:

a) Az Onkormanyzat pecsétje:
Leiras:
Kor alaku, kozépen a Magyar Koztarsasag cimere, korben az alabbi felirat:
Ottevény Onkormanyzat Képviselétestiilete
Gyor-Moson-Sopron Megye
Lenyomat:



Az Onkorminyzat pecsétjét kell hasznalni:
- a képviselotestiilet tiléseirdl készitett jegyzOkonyvek hitelesitésére,
- az dnkormanyzat nemzetkozi kapcsolatait rogzitd dokumentumokon,
- az 6nkormanyzat bakszamlait vezetd pénzintézetnél.

b) A polgarmester hivatalos kor alaka pecsétje:

Leiras:
Kor alaku, kozépen a Magyar Koztarsasag cimere, korben az alabbi felirat:
Ottevény Kozség Polgarmestere
Lenyomat:

Az polgarmester pecsétjét kell hasznalni:
- hataskorébe utalt, dontést igénylo iigyek alakszer(i hatarozatain.

c) A Polgarmesteri Hivatal hivatalos kor alak( pecsétje:

Leiras:
Kor alaku, kozépen a Magyar Koztarsasag cimere, korben az alabbi felirat:
Otteveényi Polgarmesteri Hivatal
Lenyomat:

Az Polgarmesteri Hivatal pecsétjét kell hasznalni:
- az altala hozott alakszerii hatarozatokon.
- Egy¢éb hivatalos iigyiratokon

d) Az Onkorminyzat Disz pecsétje:

Leiras:
Kor alaku, kdzépen a Ottevény Kozség cimere, korben az aldbbi felirat:



Ottevény Kozség Onkorményzata
»OTTEVENY”
Lenyomat:

Az Onkorminyzat Disz pecsétjét kell hasznalni:
- a testiilet altal adomanyozott okleveleken



2. szamu melléklet

A telepiilési képviselok névsora elérhetosége

Ssz. Név Telefonszam E-mail cim

1. Bider Zsolt polgarmester |+3630/901-3224| polgarmester@otteveny.hu
Borzsei Péter képviseld |+3620/344-7773|borzsei.peter@gmail.com
Branyi Albert képvisel6  |+3630/643-1904|branyia@gmail.com

Burian Attila képvisel® +3620/924-7525|motorbuci@gmail.com

Sik Gyula képvisel8 +3630/936-5680|sikgyula@freemail.hu

Tuba Kalman képvisel6 [+3670/392-0981|tuba.kalman@jobbik.hu
Varga Andras Jozsef +3630/351-4726|puppi06@freemail.hu

RIS GEFN AN

Modositotta a 10/2014. (X.22.)onk.r. 3.§-a. Hatdlyos 2014.10.22.
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3. szamu melléklet

A képviselo testiilet allando bizottsagainak elnevezése és dsszetétele, feladat és hataskore

1. Ugyrendi Bizottsag
(3 16 képviselo tag)

2. Pénziigyi Bizottsag
(3 16)
Ebbdl 2 16 képviseld,
1 6 kiils6, nem képvisel? tag.

1. Ugyrendi Bizottsag feladat és hataskore

Altalanos feladatok:

1. Dont a Képviseld-testiilet altal allandd, vagy eseti jelleggel hataskorébe
utalt kérdésekben.

Elokésziti a feladatkorébe utalt eldterjesztéseket.
Véleményezi a feladatkorébe tartozo rendelet-tervezeteket.

Ellendrzi a feladatkorébe tartozé rendeletek hatalyoszlasat.

a b~ w N

Véleményezi a feladatkorével kapcsolatos eldterjesztéseket, és javaslatot
tesz a képviselO-testiilet felé.

6. Ellendrzi azon képviseld-testiileti dontések végrehajtasat, amelyek
elokészitésében részt vett, amelynek végrehajtasaért felelds.

7. A szervezeti €¢s miikodési szabalyzatrol sz616 rendelet hatalyosulasat
figyelemmel kiséri, indokolt esetben inditvanyozza modositasat, vagy
kiegészitését.

Ugyrendi és etikai feladatok:

8. [Elokésziti, és javaslatot tesz a Képviselo-testiiletnek a polgarmester, és az
alpolgarmester illetményére és koltségtéritésére, valamint a Képviseld-
testiilet tagjainak, bizottsagok elndkeinek, és tagjainak, illetve a kiilsé
tagjainak tiszteletdijara vonatkozoan.

9. Az onkormanyzati képviseld — képviseldi munkajaval kapcsolatos —
Osszeférhetetlenségére vonatkozo bejelentést, valamint minden egyéb erre
iranyul6 bejelentést, a bizottsag kivizsgal, €s javaslatot tesz a képviseld-
testiilet felé a dontés meghozataldhoz.

10. Nyilvantartja és ellenOrzi a polgarmester és az dnkormanyzati képviselok
vagyonnyilatkozatait.

11. Gondoskodik évenként a kotelezettek vagyonnyilatkozat tételérol.



12.

Képviselo-testiilet hataskorébe tartozo fegyelmi ligyek eldkészitése.

Nevelési és egészségiigyi feladatok:

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Ovodardl, az alapfoku oktatasrol és nevelésrél valo gondoskodas korében
valamint a kozmiivelddési, miivészeti tevékenység tamogatasa korében a
Képviselo-testiilet dontéseinek elokészitése, e dontések végrehajtasanak
ellendrzése.

A Bizottsag feladatkorébe tartozik az egészségiigyi és szocialis
ellatasokrol, a csaladvédelemrdl, ifjusagvédelemrol valdé gondoskodas,
ennek keretében a képviseld-testiilet dontéseinek elokészitése, a dontés
végrehajtasanak ellendrzése.

Véleményezi oktatasi-, nevelési intézmény alapitasaval, megsziintetésével,
atszervezésével kapcsolatos koncepcidkat, tervezeteket.

Véleményezi az oktatasi-, nevelési intézmény vezetdjének megbizasara,
visszavondsara vonatkozo eldterjesztéseket, meghallgatja az
intézményvezetdi allasra palyazokat, eldzetesen beszerzi a jogszabalyban
meghatarozott szervezetek, kozosségek véleményét.

A Képviseld-testiilet altal egészségligyi allashelyre kiirt palyazatra a
jelentkezdket eldzetesen meghallgatja, véleményezi a palyazatokat.
Véleményezi az egészségiigyi intézmény (praxis) alapitasaval,
megsziintetésével, atszervezésével kapcsolatos koncepcidkat, tervezeteket,
illetve alapito okiratok tervezetét

Kulturalis Sport és Koordinacios feladatok:

1.

A kozmiivelddési, miivészeti és sport tevékenység tamogatasa korében a
Képviselo-testiilet dontéseinek elokészitése, e dontések végrehajtasanak
ellendrzése.

Segitséget nyljt a telepiilésen folyo kulturalis tevékenységek (kiallitasok,
hangversenyek, eldadéasok), a kozmiivelddés feltételeinek
megteremtéséhez, az ezzel kapcsolatos javaslatokat véleményezi.

Segitséget nyujt a telepiilésen folyd testnevelés, didksport, szabadiddsport,
verseny €s €lsport feltételeinek megteremtéséhez, az ezzel kapcsolatos
javaslatokat véleményezi.

Kapcsolatot tart az Onkormanyzat fenntartdsdban 1év6é miivelédési és sport
intézmények vezetdivel.

Kapcsolatot tart az Onkormanyzat teriiletén miikddé civil szervezetek
vezetdivel.

A telepiilésen megrendezésre keriil rendezvények, iinnepségek kovetkezd
évi eldzetes 1ddiitemtervét, az utolséd rendes Képviseld-testiileti iilésre az
intézményekkel és a tarsadalmi szervezetekkel egyeztetve elkésziti, igény
esetén a megszervezését koordinalja, és a lebonyolitdsaban részt vesz.



7.

Véleményezi, és javaslatot készit eld a Képviselo-testiiletnek a tarsadalmi
¢és egyeéb szervezetekkel egyiittmiikodési megallapodasok megkotésére,
illetve azok médositasara.

Kommunikacios feladatok:

8.

Feliigyeli a Képviselo-testiilet hivatalos rendezvényinek, a nemzeti és
telepiilési tinnepségek marketing feladatait és szervezését.

Az 6nkormanyzat kommunikacios eszkozeinek és modszereinek
megszervezését, valamint mas szervezetekkel egylittmiikddésben torténd
kommunikéciot koordinalja, és sziikség szerint szabalyozza.

Az dnkormanyzat kommunikacios eszkdzei:

>
>
>
>
>

>

Ottevényi Hirek,
FaluTV,

Internet,

Ko6zség hirdetotablai,

Rendezvények (Falugyiilés, Kézmeghallgatas, Jotékonysagi Bal,
Forumok),

Egyéb eseti irott, kép vagy hanganyag megjelenitése

I1. Pénziigyi Bizottsag feladat és hataskore

Altalanos feladatok:

1.

o & WD

Dont a Képviseld-testiilet altal allando, vagy eseti jelleggel hataskorébe
utalt kérdésekben.

Elokésziti a feladatkorébe utalt eldterjesztéseket.
Véleményezi a feladatkorébe tartozo rendelet-tervezeteket.
Ellendrzi a feladatkorébe tartozo6 rendeletek hatalyosulésat.

Véleményezi a feladatkorével kapcsolatos eldterjesztéseket, és javaslatot
tesz a képviselO-testiilet felé.

Ellendrzi azon képviseld-testiileti dontések végrehajtasat, amelyek
elokészitésében részt vett, amelynek végrehajtasaért felelos.

Kidolgozza az Onkormanyzat gazdasagi programjat.

Telepiilésfejlesztési feladatok:

8.

Kozremiikddik a telepiilésfejlesztési koncepcidk, programok, tervek
kialakitasaban.

Véleményezi, ¢s figyelemmel kiséri a rendezési tervek végrehajtasanak
menetét, kezdeményezheti modositasat



10.

11.

12.

13.

Figyelemmel kiséri a miiemlék, illetve miiemlék-jellegli ingatlanok
hasznositasat.

Elékésziti a telepiilésfejlesztésben jelentds sullyal biro teriiletek
hasznositasara kiirt palyazatokat.

Javaslatot tesz az éves koltségvetésben a telepiilésfejlesztési €s
telepiilésrendezési célokra megjelolt eldiranyzatok felhasznalasara.

A Képviseld-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester, és az alpolgarmester
kezdeményezésére hatastanulmanyt készit telepiilésfejlesztési és
telepiilésrendezési kérdésekben.

Pénziigyi és gazdalkodasi feladatok:

14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.

21,

22,

23.

24,

Véleményezi a koltségvetést érintd elbterjesztéseket, rendelet-tervezeteket.
Ellenérzi az Onkorményzat gazdalkodasat a Képviseld-testiilet Hivatalanal,
intézményeinél.

Véleményezi az 6nkormanyzati gazdalkodast érint6 fejlesztési, mikodési,
atszervezési koncepciokat, tervezeteket.

Véleményezi a helyi adok bevezetésére, mértékének megallapitasara,
modositasara, hatalyon kiviil helyezésére vonatkozo rendelet-tervezeteket.

Véleményezi az dnkormanyzat altal kiirt palyazatokra, ajanlatkérésekre
érkezett palyazatokat, ajanlatokat.

Vizsgalja a hitelfelvétel indokait, gazdasdgi megalapozottsagat.

Véleményezi az onkormanyzati vagyon elidegenitésével, gyarapitasaval,
hasznalataval kapcsolatos eldterjesztéseket, javaslatokat.

Ellendrzi a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonos tekintettel a sajat
bevételekre.

Ellendrzi a Pénzkezelési Szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend €s
bizonylati fegyelem érvényesitését

Minden évben a kovetkezo évi koltségvetés elkészitése elott, az év végi
varhato adatok figyelembe vételével feliilvizsgdlatot végez a Hivatal és az
intézmények gazdalkodasrol, a hatékonyabb miikodés érdekében.

Gazdasagi beszamolot kérhet az dnkormanyzat fenntartasaban 1évo
nevelési, oktatasi, miivelddési €s sport intézmények vezetditdl, az
intézmények tevékenységérol.



4. szamu melléklet

A képviselo testiilet allando bizottsagainak elnevezése, személyi dsszetétele

1. Ugyrendi Bizottsag

(3 16)
Elnok: Tuba Kalman
Tagok: Burian Attila
Varga Andras
2. Pénziigyi Bizottsag
(3 16)
Elnok: Branyi Albert
Tagok: Borzsei Péter

Borzseiné Virdg Mdria-kiilsOs tag

Mbédositotta a 11/2014.(XI1.20.) Onk.r. 4.§-a. Hatdlyos 2014.11.20.



5. szamu melléklet

Képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok

A Képviseld-testiilet a polgarmesterre ruhdzza 4t az aldbbi hataskdreit:

a) Onkormanyzati segély megéllapitasa

b) az egészségligyi szolgaltatasra valo jogosultsagrol

c) az alapszolgaltatdsok megallapitasarol

d) alapszolgaltatasok téritési dijanak csokkentésérol, elengedésérol

e) a pénzintézeti kdlcsonnek nem mindsiilé kamatmentes szocialis kolcson
folydsitasarol szolo szerz6dés megkotése

f) rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas megéllapitasa,

Q) beiskolazési segély megallapitasa,

h) koztertilet hasznalati megallapodas megkotése

i) plakat elhelyezésének engedélyezése, amennyiben kozteriiletet érint



6. szamu melléklet.

Az Un. kiilsOs alpolgarmester feladatai

Civil szervezetekkel vald kapcsolattartas
nemzetkozi és hazai kapcsolatok eldsegitése
palyazatokon torténd részvétel segitése
intézményekkel valo kapcsolattartas

PohE

Hatalyat veszti a 10/2014. (X.22.)onk.r. 41.§5-a alapjan Hatdlyos 2014.10.22.



7. szamu melléklet

1. pont szakfeladatok megosztasa

Megnevezés Szakfeladat szama

Onkormanyzat

Lako- és nem laké ingatlan épitése 412000-1
Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése 522001-1
Iskolai intézményi étkeztetés 562913-1
Lakoingatlan bérbeadasa, iizemeltetése 680001-1
Nem lakoingatlan bérbeadésa, lizemeltetése 680002-1
Zoldteriilet kezelése 813000-1
Onkormanyzati jogalkotés 841112-1
Ado, illeték kiszab., beszed., ell. 841133-1
Onkorm. vagyon gazd. kapcs. feladatok 841154-1
Kozvilagitas 841402-1
Varos- és kozséggazdalkodas 841403-1
Onkorményzatok és tarsulasok elszamoldsai 841901-9
Kozponti koltségvetési befiz. 841902-9
Tamogatasi céli finanszirozasi miiveletek 841913-9
Haziorvosi alapellatés 862101-6
Fogorvosi alapellatés 862301-6
Csalad- és novédelmi eii. gondozas 869041-1
Ifjusag eii. gondozas 869042-1
Onkorm. szoc. tdm. finansz. (étk.tAm.) 882000-1
Aktiv kortiak ellatasa (foglalkozt.hely.tam.) 882111-1
Lakasfenntartdsi tdm. normativ 882113-1
Apolasi dij méltanyossagi alapon 882116-1
Atmeneti segély (atm.segély, tiizeld) 882122-1
Temetési segély 882123-1
Rendkiviili gyermekvéd.tam. (RKGY VT, beisk.) 882124-1
Egyéb Onk.eseti pénzb.ell. (gydgyszer,70 év) 882129-1
Kozgyogyellatas 882202-1
Koztemetés 882203-1
Gyermekjoléti szolgéltatas 889201-1
Szocidlis étkeztetés 889921-1
Hazi segitségnyujtas 889922-1
csaladsegités 889924-1




Munkaltat6 altal nyuajtott lakastam.

889943-1

Civil szervezetek miikodési tamog. 890301-1
Civil szerv. program és egyéb tamog. 890302-1
Foglalkoztatast helyettesité tdimogatasra jogosultak hosszabb 890442-1
id6tartamu kozfoglalkoztatas

Teljes munkaidds téli foglalkoztatasban foglalkoztatott 890444-1
Konyvtari allomany gyarap. 910121-6
Konyvtari szolgaltatasok 910123-6
Kozmiivelddési tevékenységek és tamogatasuk 910501-1
Koztemetd fenntartds és miitkodtetés 960302-1




